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关于加强公司内部安全防范的通知
公司各部、亮人国际、洪鑫茶坊、印迹广告：
     为加强公司的安全管理，公司员工应提高安全意识，保证公司财产和员工人身财产安全，创造一个安全、和谐的工作环境，现就有关安全注意事项通知如下:
    1、 公司公共楼梯间为消防逃生通道，必须保持畅通，禁止堆积占用。各办公区域、楼梯间  、消防通道禁止乱扔烟头、杂物，务必做好安全防范工作。 
2、加强用电管理，定期检查用电及线路安全，不准乱接电源，不得擅自使用大容量、大功率电器，工作完毕关闭电脑，离开房间切断电源，养成随手关灯的好习惯。 办公室内严禁存放易燃易爆物品，严禁明火各办公室人员工作下班后务必关掉电源，在休息及节假日期间关好门窗。

3、公司配备灭火器、灭火毯。消防栓等消防器材，专人检查维护，全体员工要爱护消防设施，禁止毁坏、偷盗、挪作他用。严禁将安全疏散指示标志关闭、遮挡或覆盖。
4、厨房燃气使用须定期对燃气管道及燃具进行安全检查，杜绝因设施及设备的损坏造成安全隐患，发现损坏、锈蚀立即报修并做有效的防护措施，直至隐患消除才可继续使用。
5、 公司员工上下班期间人身安全，公司员工须遵守道路交通安全，杜绝无证驾驶机动车，驾驶电动车需戴好头盔。上下班行驶前要注意检查机动车、电动车、自行车等性能是否正常，尤其是刹车是否有效、车身结构是否完好。搭乘公交应在公交站牌处等候，待公交停稳后方可上下车。 骑车或步行员工须走人行道，无分车道的应靠右行走;过马路时均需严格遵守交通信号灯的指示;通过无信号灯的路口时须左右察看过往车辆，确保安全。
6、在办公过程中必须严格遵守安全操作规程和各项规章制度，正确使用办公设备和防护用品，禁止违规操作以保障办公区域安全；除办公设备以外的电力设施设备的维修应由专人负责，公司人员不得擅自维修。电力设施设备不可随意更改线路，拉线等必须由专业人员操作。
安全无小事，防患于未然。希望大家不论何时何地都能牢记安全，为自己，为他人负责。
另通告关于5月11日亮人国际员工与客人发生争执，造成不良影响，经研究决定对该部门负责人余廖希行政处罚100元。希望全体员工能引以为戒，自觉遵守公司各规章制度，坚持良好的职业道德和工作作风。
各公司及各部门营运期间须严格遵守国家相关法律法规,遵守公司章程合法经营,不得做违法乱纪之事。
特此通知！
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